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1. SISTEMIZACIJA 

 

V šolskem letu 2023/2024 smo imeli sistemizirana naslednja delovna mesta: 
 

NAZIV DELOVNEGA  MESTA ŠTEVILO DELOVNIH MEST 

Pomočnik ravnatelja 0,49 

Organizator prehrane 0,03 

Svetovalni delavec 0,07 

Organizator zdravstveno – higienskega režima 0,03 

Vzgojitelj 2 

Vzgojitelj predšolskih otrok – pomočnik vzgojitelja 2,4 

Administrativno – računovodski delavci 0,5 

Kuharji in kuharski pomočniki 0,87 

Čistilka 0,4 

Hišnik 0,11 

Perica - šivilja 0,15 

Vzdrževalec učne tehnologije 0,10 

SKUPAJ 7,15 
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2. ORGANIGRAM 
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IVANA BABIČA – JAGRA MAREZIGE 
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3. ORGANIZACIJA VRTCA IN DELA 

 

3.1. POSLOVNI ČAS VRTCA 

Vrtec Marezige je bil odprt od 1. 9. 2023 do 31. 8. 2024. Od 15. 7. 2024 do 16. 8. 2024 je bil vrtec zaprt zaradi 
kolektivnih dopustov, organizacije dela in vzdrževalnih del. Nadomestno varstvo je bilo urejeno v vrtcu Semedela, 
enota Prisoje. V času odprtosti je bil poslovni čas od 6.30 do 16.30.  
 

3.2. ORGANIZACIJA VZGOJNO-IZOBRAŽEVALNE DEJAVNOSTI 

 
3.2.1. Vzgojni program 
 
Glede na potrebe staršev je vrtec izvajal: 

 dnevni program, v katerega je bilo na dan 1. 9. 2023 vključenih 31 otrok, in 

 poldnevni program, v katerega na dan 1. 9. 2023 ni bilo vključenih otrok. 
 
3.2.2. Oddelki 
 
V šolskem letu 2023/2024 sta bila v vrtcu oblikovana 2 oddelka, v katera je bilo na dan 1. 9. 2023 vključenih 31 
otrok.  
 
V vrtcu smo imeli oblikovane naslednje oddelke (stanje na dan 1. 9. 2023): 

Oddelek, starostno obdobje Število otrok 

Polžki od 1 do 2 let 1. starostno obdobje, homogen oddelek 10 

Pikapolonice od 4 do 6 
let 

2. starostno obdobje, heterogen oddelek 21 

Skupaj št. otrok  31 

 
Zaradi premestitve v drugi vrtec so se z 31. 8. 2024 izpisali 3 otroci, zaradi vstopa v osnovno šolo sta se v 
mesecu juniju izpisala 2 otroka, v mesecu juliju 5 otrok, v mesecu avgustu pa 4 otroci. En otrok ima odlog šolanja. 
 

3.3. ZAPOSLENI V VRTCU 

 
3.3.1. Upravno-gospodarsko področje 
 
Ravnateljica: Eneja Rožanec  
Pomočnica ravnateljice za vrtec: Romina Radoš 
 
Drugi delavci: 
Poslovni sekretar: Nataša Šuštaršič, Milena Piciga 
Računovodja: Simona Prelovšek 
Kuharici: Doris Kocjančič, Rok Pucelj  
Kuharski pomočniki: Sanja Nikodinović in Tilen Nadal 
Organizator prehrane: Tatjana Dominič - Radivojevič 
Organizator zdravstveno-higienskega režima: Romina Radoš 
Čistilki: Zora Marić in Asmira Bašić 
Šivilja/perica: Romeja Sedmak 
Hišnik: Deni Pavletič 
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3.3.2. Pedagoško strokovno področje 
 
 

Oddelek Vzgojitelj Vzgojitelj – pomočnik vzgojitelja 

Polžki Nataša Žele Irena Gržinič, Romeja Sedmak 

Pikapolonice Janja Lampret 
Romina Radoš  

Maja Mihalič 

 
Romina Radoš je delovno obveznost pomočnice ravnateljice za vrtec dopolnjevala kot vzgojiteljica. Pomočnica 
vzgojiteljice za krajši delovni čas Romeja Sedmak je po potrebi pomagala v obeh skupinah. 
 
 
Svetovalna služba 
 
V skladu z normativi in standardi je bila organizirana svetovalna služba. Svetovalno delo je opravljala svetovalna 
delavka Jasmina Škvarč, ki je bila v vrtcu prisotna enkrat tedensko. 
  
Svetovalno delo z otroki je potekalo v obliki posrednega in neposrednega dela z otroki v vrtčevski skupini 
(vključevanje v že potekajoče dejavnosti in opazovanje otrok pri teh dejavnostih ter med prosto igro; spremljanje 
nekaterih otrok; poseben poudarek na spremljanju pripravljenosti otrok za vstop v šolo) ter individualnega dela z 
otroki na osnovi pisnega soglasja staršev, in sicer z namenom nudenja pomoči otroku na specifičnih področjih, 
kjer ima otrok določene težave, primanjkljaje. Potekalo je tudi svetovalno in posvetovalno delo s starši, 
vzgojiteljicami in pomočnicami vzgojiteljic. 
  
Svetovalna delavka je pri svojem delu sodelovala tudi z zunanjimi inštitucijami: ZD Koper, Razvojna ambulanta 
Koper z vključenim centrom za zgodnjo obravnavo, CSD Koper, PU Koper, CKSG, ZRSŠ OE Koper. 
  
 
Zunanji strokovni delavci 
  
Delo logopedinje v vrtcu je opravljala logopedinja Mojca Ferlež (pregled 5-letnikov). 
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4. DELO ORGANOV VRTCA IN IZOBRAŽEVANJE STROKOVNIH DELAVCEV 

 

4.1. VZGOJITELJSKI ZBOR 

 
V šolskem letu 2023/2024 so bili izpeljani tri vzgojiteljski zbori: 

ČAS IZVEDBE VSEBINA 

11. 09. 2023 Prehrana otrok in ZHR, Delovna obveza, LDN za šolsko leto 2023/2024, izobraževanja in 
samoevalvacija. 

07. 03. 2024 Izobraževanje, poročilo o samoevalvaciji 

06. 06. 2024 Poročanje o delu v skupinah, poročanje o izobraževanjih, vpis otrok za šolsko leto 
2024/2025, pregled porabe in koriščenja dopustov, navodila za oblikovanje LDN za 
šolsko leto 2024/2025. 

 

4.2. STROKOVNI AKTIVI VRTCA 

 
V šolskem letu 2023/2024 so se v okviru strokovnih aktivov srečevale vzgojiteljice in pomočnice vzgojiteljic, in 

sicer enkrat mesečno oziroma po potrebi in načrtovale delo za prihodnji mesec. Vodja strokovnega aktiva je bila 

Romina Radoš. 

 

4.3. IZOBRAŽEVANJE STROKOVNIH DELAVCEV  

 

Strokovne delavke so se udeležile strokovnega izobraževanje v vrtcu Škofije na temo »Kako v komunikaciji z 

drugimi poskrbeti zase?« ter predavanja v organizaciji šole/vrtca, izvajalka Ksenija Benedetti. Delavke so se 

udeležile tudi izobraževanj po lastni izbiri, kar je razvidno iz poročila o realizaciji izobraževanj, ki se hrani v arhivu. 
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5. VZGOJNO-IZOBRAŽEVALNO DELO 

 

5.1. CILJI IN VSEBINA VZGOJNEGA DELA V VRTCU 

 
Vzgojiteljice so pri načrtovanju vzgojnega dela izhajale iz otrokove razvojne stopnje, upoštevale so otrokov interes 
in delo načrtovale v skladu s Kurikulom za vrtce. Pri vzgojno-izobraževalnem delu so se izmenjevale in prepletale 
dejavnosti z vseh šestih področij Kurikula – gibanje, družba, narava, jezik, matematika in umetnost. Poudarek je 
bil na učenju z igro. Vzgojno delo je potekalo tako v notranjih prostorih vrtca kot zunaj. 
 
 

5.2. OBOGATITVENE DEJAVNOSTI V VRTCU  

 
SKUPINA POLŽKI 

OBOGATITVENA DEJAVNOST DATUM REALIZACIJE 

Teden otroka na temo: »Zakaji in zatoji radovednosti« 2.10. – 8. 10. 2023 

Novoletno rajanje in obisk dedka Mraza 8. 12. 2023 

Pustno rajanje 13. 2. 2024 

Praznovanja ob rojstnem dnevu otrok in vzgojiteljic, ob različnih praznikih ter 
posebnih dogodkih 

Dejavnosti so se izvajale 
čez celo šolsko leto. 

 
 
SKUPINA PIKAPOLONICE 

OBOGATITVENA DEJAVNOST DATUM REALIZACIJE 

Teden otroka na temo: »Skupaj se imamo dobro« 2.10. – 8. 10. 2023 

Novoletno rajanje in obisk dedka Mraza 8. 12. 2023 

Zdravstvena vzgoja v sodelovanju z ZD Koper 
3 obiski po dogovoru s 
strokovno delavko ZD 

Zobna preventiva 
2 obiska po dogovoru s 
strokovno delavko ZD 

Pustno rajanje 13. 2. 2024 

Gledališka predstava »Peter in volk« 3. 10. 2023 

Prireditev ob občinskem prazniku - »Koper praznuje z otroki na trgu« 22. 5. 2024 

Sodelovanje s šolo – obisk 1. razreda in šole 17. 5. 2024 

Športna program »Mali sonček« 
Dejavnosti so se izvajale čez 

celo šolsko leto. 

Prireditev Cicižur 19. 4. 2024 

Plavalni tečaj  20. 11. – 24. 11. 2023 

Praznovanja ob rojstnem dnevu otrok in vzgojiteljic, ob različnih praznikih ter 
posebnih dogodkih 

Dejavnosti so se izvajale čez 
celo šolsko leto. 
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5.3.  PROJEKTI 

  

Projekti, v katerih sta skupini sodelovali 

 »Tradicionalni slovenski zajtrk« - v skladu s projektom so se otroci v vrtcu pogovarjali o zdravi prehrani; 
Tradicionalni slovenski zajtrk je potekal 17. 11. 2023; 

 »Eko šola«;  

 Humanitarni projekt »Podarimo otroku nasmeh«; 

 Humanitarni projekt za Obalno zavetišče za živali. 
 
Projekti, skupine Pikapolonice: 

 Zdravje v vrtcu, 

 Cici Vesela šola, 

 Množični tek »Začni mlad, tekmuj pošteno«, 

 Maskota na domu. 
 
 

5.4. DODATNE DEJAVNOSTI 

 
V šolskem letu 2023/2024 se niso izvajale dodatne dejavnosti. 
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6. SODELOVANJE S STARŠI 

 
Sodelovanje s starši je potekalo na več načinov. Tekom celega leta je sodelovanje s starši potekalo v obliki 
rednega obveščanja staršev o delu v oddelku in vrtcu, v obliki sprotnega izmenjevanja informacij o otroku (ob 
prihodu v vrtec in odhodu iz vrtca) ter prinašanja različnega materiala v vrtec.  
 
Pogovorne ure so potekale enkrat mesečno za vsak oddelek in dodatno po potrebi.  
 
Organizirani so bili naslednji roditeljski sestanki: 

 uvodni roditeljski sestanek, na katerem je bil staršem predstavljen letni delovni načrt vrtca in 
posameznega oddelka (12. 9. 2023 – skupina Polžki in 14. 9. 2023 skupina Pikapolonice), 

 23. 1. 2024 - roditeljski sestanek za bodoče prvošolce na temo »Moj otrok gre v šolo«, 

 zaključni roditeljski sestanek ob koncu šolskega leta (7. 5. 2024 – skupina Polžki in 16. 5. 2024 – skupina 
Pikapolonice), 

 12. 6. 2024 - roditeljski sestanek za vrtčevske novince. 
 
 
Druge oblike sodelovanja: 
 

 novoletna delavnica s starši – 6. 12. 2023 skupina Pikapolonice, 

 zaključno srečanje skupine (4. 6. 2024 – skupina Pikapolonice in 11. 6. 2024 – skupina Polžki). 
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7. SODELOVANJE Z DRUGIMI INSTITUCIJAMI 

 
V šolskem letu 2023/2024 je vrtec sodeloval z naslednjimi zunanjimi institucijami: 

 Zdravstveni dom Koper (medicinska sestra): 
o zdravstvena vzgoja – higiena, zdrava prehrana, predstavitev poklica medicinske sestre, 

poškodbe 
o zobna preventiva 

 Center za komunikacijo, sluh in govor Portorož – logopedsko delo v vrtcu, specialna pedagoginja 

 DPM  Koper – obisk dedka Mraza, Najdihojčin natečaj 
 

 
V skupini Polžki in Pikapolonice smo v šolskem letu 2023/2024 omogočili opravljanje praktičnega usposabljanja 
dijakinjam Srednje šole Izola in študentom Pedagoške fakultete Koper. 
 

ČAS OPRAVLJANJA 

PEDAGOŠKE PRAKSE 

DIJAK/ŠTUDENT ŠOLA MENTOR 

2. 10. – 13. 10. 2023 in 

18. 3. 2024 – 29. 3. 2024 

INES JERMAN 

predšolska vzgoja – 4. letnik  

Srednja šola Izola Janja Lampret 

12. 2. – 16. 2. 2024 TIA VILER IN LUANA 

PALISKA 

predšolska vzgoja – 2. letnik 

Srednja šola Izola Janja Lampret in Nataša 

Žele 

6. 5. – 24. 5. 2024 ANIKA KOTERLE – 1. letnik Pedagoška fakulteta 

Koper 

Romina Radoš in Nataša 

Žele 
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8. VPIS IN SPREJEM OTROK V VRTEC 

 

Vpis otrok v vrtec za šolsko leto 2023/2024 je potekal čez celotno šolsko leto v skladu s Pravilnikom o sprejemu 

otrok v vrtec (Ur. l. 110/2010) ter sklepom o terminskem planu javnega vpisa in sprejema otrok v javne vrtce, 

katerih ustanoviteljica ali soustanoviteljica je Mestna občina Koper. 
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9. PROSTOR IN OPREMA 

 
V šolskem letu 2023/2024 je hišnik prepleskal igralnici ter garderobo, premazal lesene dele zunanjih igral ter 
prebarval betonski zid in stebre okoli peskovnika in na terasi vrtca. 
 
Sprotno smo nabavljali material, ki so ga strokovne delavke potrebovale za vzgojno delo v vrtcu.  
 
Odstranjeno je bilo poškodovano igralo – tobogan ter nabavljeni dve novi igrali – tobogan in hišica. 
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10. ZAKLJUČEK 

 
Šolsko leto 2023/2024 smo uspešno pripeljali do konca. Delo je potekalo v skladu z letnim delovnim načrtom, 
posebnosti ni bilo.  
 
Sprejeli smo kar nekaj vrtčevskih novincev, v šolo pa »pospremili« 11 bodočih prvošolcev. 
 
V novem šolskem letu se bomo trudili in prizadevali da se otrok v skupini prijetno počuti in da bo motiviran za igro. 

Okolje bomo organizirali tako, da ga bo spodbujalo k razmišljanju, razvijalo njegovo ustvarjalnost, otroku ponujalo 

nove izzive in omogočalo različne poti do rešitev. Vsakodnevno se bomo trudili za dosego teh ciljev. 

 

 
 
 
 

Ravnateljica 
Eneja Rožanec 

 
 
Štev. delov:  6007 – 6/2024/2 
 
 
Poročilo o realizaciji Letnega delovnega načrta vrtca za šolsko leto 2023/2024 je bilo potrjeno na seji sveta 
zavoda dne 26. 9. 2024. 
 
 
 

Predsednica sveta zavoda 
Tatjana Dominić Radivojević 

 


